
給与支払報告書（総括表）作成の注意点 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 給与支払報告書（個人明細書）作成の注意点   

印字してある内容に、訂正・変更がある

場合は赤字で訂正してください。 

御社から給与の支払を受けている

総人数（久米南町以外の受給者を

含む）を記入してください。 

令和６年１月１日に久米南町に住所を有

する方について報告人数を記入してくだ

さい。※個人明細書の数と一致すること。 

特別徴収・・住民税を給与から天引き 

普通徴収・・住民税を従業員自身で納付する  

※普通徴収は、普通徴収を認める基準に該当す

る必要があります。詳しくは、別紙の普通徴

収切替理由書をご覧ください。 記載内容について確認をさせていただく場合がありますので、

必ず担当者の氏名と電話番号を記入してください。 

略 

m 

前職 ㈲久米南商店 支払額 300,000 円 社保 0 円 源泉 30,000 円 

①個人番号 

 可能な限り、マイナンバー（12 桁）の記載をお願

いします。 

②住宅借入金等特別控除の額の内訳 

 「住宅借入金等特別控除申告書」に基づき、正確

に記載してください。また、特別特定取得に該当

する場合は「（特特）」を、特定取得に該当する場

合は「（特）」を記載してください。居住年月日を

忘れず記載してください。 

③摘要欄（前職分の記載） 

 他の支払者（前職分）の給与等を含めている場合

は、必ず摘要欄に、「他の支払者の名前」、「給与支

払金額」、「社会保険料の金額」、「源泉徴収税額」

を記載してください。 

④摘要欄（普通徴収切替理由の記載） 

 同封の「普通徴収切替理由書（裏面）」をよく読ん

で、記載してください。 

⑤中途就・退職 

 令和５年中に就職や退職（死亡退職を含む）があ

れば必ず記載をしてください。 

⑥受給者生年月日 

 生年月日は必ず記載してください。 
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⑤ 
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※個人明細書の様式は同封していません。貴社で準備いただくか、当町のホーム

ページから様式を取得してください。※今年から税務署での配布はありません。 

e-LTAXを使用する場合は、この指定番号

を必ず入力してください。 
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